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Hướng dẫn sử dụng hệ thống quản lý đề tài 

cấp trường 
Hệ thống quản lý đề tài cấp trường là một module thuộc Hệ thống quản lý khoa học UEH. 

Truy cập hệ thống tại đường link https://qlkh.ueh.edu.vn. Đăng nhập bằng tài khoản UEH hoặc 

email UEH được cấp trước khi sử dụng hệ thống. 

Các bước thực hiện một đề tài cấp trường trên hệ thống: 

1. Tạo thuyết minh 

2. Đăng ký với đợt thực hiện đề tài cấp trường 

3. Chỉnh sửa nội dung thuyết minh theo yêu cầu của phản biện (nếu có) 

4. Ký hợp đồng thực hiện đề tài 

5. Đề nghị tạm ứng 

6. Cập nhật tiến độ thực hiện đề tài 

7. Hoàn tất, thanh lý hợp đồng 

 

Tạo thuyết minh đề tài 

Vào menu Đề tài NCKH >> Cấp trường, bấm nút Thêm mới. 

 

Chọn loại thuyết minh tương ứng với loại đề tài muốn tạo. 

https://qlkh.ueh.edu.vn/
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Khai báo các thông tin cho thuyết minh. Xong bấm nút Lưu. 

 

Đăng ký với đợt thực hiện cấp trường 

Vào menu Đề tài NCKH >> Cấp trường, chọn thuyết minh muốn đăng ký với đợt xét, bấm nút 

Đăng ký. 
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Ở hộp thoại Đăng ký đề tài NCKH, chọn đợt đang mở và bấm nút Đăng ký. 

 

Sau khi đăng ký có thể theo dõi trạng thái của đề tài ở cột Đã đăng ký với đợt. Khi đề tài được 

cập nhật trạng thái mới sẽ có email thông báo đến chủ nhiệm và các thành viên của đề tài. Tiếp 

theo, đề tài sẽ được Hội đồng chuyên môn sơ tuyển duyệt, và gửi cho các phản biện nhận xét. 

Chỉnh sửa nội dung thuyết minh theo yêu cầu của phản biện (nếu 

có) 

Khi có nhận xét của phản biện đề tài, chủ nhiệm có thể xem nội dung các nhận xét bằng cách 

bấm vào nút Xem nhận xét phản biện trong cột Thao tác. 
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Nếu phản biện yêu cầu phải chỉnh sửa nội dung, bấm vào nút Sửa thông tin trong cột Thao tác 

để vào phần chỉnh sửa nội dung thuyết minh. 

 

Ký hợp đồng thực hiện đề tài 

Khi đề tài được Hội đồng chuyên môn của trường duyệt được phép thực hiện, chủ nhiệm sẽ tiến 

hành ký hợp đồng thực hiện đề tài. 
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Khi tải file hợp đồng mẫu về, chủ nhiệm có thể dùng phần mềm ký số, hoặc một chương trình 

cho phép đọc và chỉnh sửa file pdf để chèn chữ ký vào. Sau đó, chủ nhiệm vào lại phần ký hợp 

đồng và tải file đã có chữ ký lên. 
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Khi thực hiện tải tập tin hợp đồng lên, hệ thống sẽ xác thực bằng cách gửi mã xác nhận về email 

của chủ nhiệm. Chỉ khi nhập đúng mã này hệ thống mới cập nhật việc ký hợp đồng. 
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Đề nghị tạm ứng 

Sau khi ký hợp đồng, chủ nhiệm có thể yêu cầu tạm ứng một phần kinh phí thực hiện đề tài (50% 

số tiền hợp đồng).  

 

 

Đề nghị sẽ được gửi về người quản lý đề tài cấp trường duyệt. Phần tiền tạm ứng này sẽ được 

thanh toán cho chủ nhiệm đề tài, và sẽ được trừ lại khi thực hiện thanh lý đề tài. 

Cập nhật tiến độ thực hiện đề tài 
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Trong quá trình thực hiện đề tài, chủ nhiệm sẽ cập nhật tiến độ thực hiện bằng cách bấm vào nút 

Cập nhật tiến độ trong cột Thao tác. 

 

Mỗi khi hoàn thành một giai đoạn của đề tài, chủ nhiệm sẽ cập nhật đã hoàn thành giai đoạn đó. 

Bấm nút Cập nhật để lưu lại. 

 

Khi đã hoàn thành toàn bộ đề tài, trong phần Cập nhật tiến độ chủ nhiệm sẽ đánh dấu Đã hoàn 

thành, và tải lên các tập tin cần thiết minh chứng cho việc hoàn thành đề tài. Bấm nút Cập nhật, 

hệ thống sẽ thông báo cho người quản lý đề tài cấp trường biết để thực hiện tiếp việc nghiệm thu 

đề tài. 



9 

 

 

Hoàn tất, thanh lý hợp đồng 

Khi đề tài được nghiệm thu (có email thông báo cho chủ nhiệm và các thành viên biết), chủ 

nhiệm có thể làm thanh lý hợp đồng. 

 

Chủ nhiệm sẽ tải file biên bản thanh lý đề tài mẫu về và chèn chữ ký vào, sau đó tải lên lại hệ 

thống (thao tác giống bước ký hợp đồng thực hiện đề tài). Đồng thời, xác định số tiền sẽ thanh 

toán cho các thành viên của đề tài. Số tiền này dựa trên số tiền quyết toán đề tài dựa trên kết quả 

thực hiện, và trừ đi phần đã tạm ứng cho chủ nhiệm trước đây. 
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